Lei n® 649/2015
De 11 de Setembro de 2015

“DISPOE SOBRE CONCESSAO DE DIARIAS NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

VALMIR LOCATELLI, Prefeito Municipal de Lajeado
Grande, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicoes
legais e em conformidade com a Lei Organica Municipal FAZ
SABER a todos os habitantes deste Municipio que a Camara
Municipal de Vereadores Aprovou e eu SANCIONO a seguinte
Lei.

Art. 1° Aos servidores publicos, membros de conselhos
municipais, membros do conselho tutelar e aos agentes politicos do Municipio de Lajeado
Grande, quando se deslocarem da sede, em carater eventual ou transitdrio, por motivo de
servigo, para participacdo em eventos ou cursos de capacitacdo profissional, atendendo o
interesse do municipio, fazem jus a percepcao de diéria de viagem para custear despesas com
hospedagem, alimentacdo, deslocamento urbano, pedagio e estacionamento entre outros,
quando necessario.

§ 1°. Entende-se por interesse do Municipio, a participagdo em
cursos, estdgios, congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente
relacionada com o cargo ou funcao, além de viagens junto a 6rgdos publicos e de interesses
gerais para a administragcdo municipal.

8§ 2°. A viagem transcorrida no sdbado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada.

§ 3°. As diarias serdo concedidas antecipadamente e por dia de
afastamento.

8§ 4° A solicitacdo de diarias deve ser feita com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas da data da realizacdo da viagem, em formulario proprio
constante no Anexo Il desta lei, salvo em caso de emergéncias.

§ 5° Nos casos de emergéncias, as diérias serdo pagas no
decorrer do afastamento do servidor, mediante justificativa fundamentada.

Art.2°. A diaria serd concedida mediante autorizacdo expressa
do Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Em caso de indeferimento da diaria, os
servidores, os membros de Conselhos Municipais e do Conselho Tutelar e agentes politicos
terdo suas despesas indenizadas na forma do artigo 14 desta lei.

Art. 3° A concessdo de diaria fica condicionada, sempre, a
existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira na respectiva unidade administrativa.



Art. 4°. As despesas com aquisicdo de passagens com transporte
entre 0 Municipio e a localidade de destino, taxas de embarques, taxa de inscricdo em
congresso ou cursos, seguros ou similares, ndo estdo incluidas no conceito de diaria e serdo
acobertadas através de empenho.

Paragrafo unico — As despesas com pecas, pneus e Servigos,
realizadas fora do Municipio, durante viagens, em carater excepcional, serdo ressarcidas
mediante apresentacdo de cupom ou nota fiscal, o qual sera anexado ao Relatorio de Viagem.

Art. 5° Nao serdo autorizadas viagens a servico do Municipio
em veiculo particular, exceto quando o Municipio estiver impossibilitado de liberar veiculo
oficial para transporte do servidor que ira se deslocar a servico da Administracdo Publica,
desde que a indenizagdo das despesas esteja devidamente justificada.

Paragrafo Unico - Quando for utilizado veiculo proprio para o
deslocamento, desde que previamente autorizado, as despesas do transporte serdo ressarcidas,
mediante apresentacdo dos respectivos comprovantes.

Art. 6°. Os valores das diarias de viagens sdo 0s constantes do
Anexo |, que fazem parte desta lei.

8 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a reajustar anualmente
os valores das diarias pela variacdo da inflagdo calculada pelo IGPM/FGV, mediante Decreto.

§ 2° - Os valores correspondentes as diarias, por ocasido de seu
reajuste e que resultarem em fracdo de centavos, terdo seus valores reajustados para a unidade
de real imediatamente superior.

Art. 7°. A diaria integral é devida sempre que for necessario o
pernoite oneroso em outro municipio, a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final da contagem dos dias, respectivamente, a hora da
partida e da chegada a sede do Municipio de Lajeado Grande, considerando diaria integral
fracdo de 18 horas a 24 horas.

§ 1°. Quando o afastamento do municipio por periodo superior a
18h00 e inferior a 24h00, havendo comprovacdo de pagamento de pousada, por meio de
documento habil, sera devida diéria integral.

§ 2°. Quando ndo houver despesa com hospedagem ou néo for
necessario o pernoite ou o afastamento for inferior a dezoito horas, ocorrerd o ressarcimento
das despesas.

§ 3° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas e pagas antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao
periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente politico.

8§ 4°. As despesas com pousada, alimentagdo e locomocgdo do
servidor que permanecer no local de destino ap6s o termino do periodo, serdo por ele
custeadas.

8 5°. Néo sera permitido o reembolso de despesas extras como
bebidas alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.



Art. 8°. N&o sera concedida diaria quando o beneficiario estiver
em falta com a apresentacdo da prestacdo de contas de diaria anterior.

Art. 9°. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma
da lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 10. Ao beneficiario da diaria é obrigatoria a apresentacéo
de Relatério de Viagem e a respectiva prestacdo de contas, no prazo de trés dias Uteis
subsequentes ao seu retorno a sede, devendo, para isso, apresentar comprovantes e restituir os
valores relativos as diarias recebidas em excesso.

8 1° — A restituicdo de que trata este artigo devera ser feita por
meio de depdsito bancario em conta especifica informada pelo Setor Contébil/Financeiro.

8§ 2° — O beneficiario da diaria deverd apresentar, junto ao
Relatorio de viagem, os comprovantes legais de passagem ou tiquete de embarque e no caso
de veiculo oficial, a autorizacdo para saida de veiculo, bem como outros documentos que
comprovem efetivamente o deslocamento.

8§ 3° — Quando houver pagamento de diaria com pernoite, devera
o favorecido apresentar também, junto ao Relatério de Viagem, o comprovante de pagamento
da hospedagem, e nos demais casos devera apresentar qualquer documento que comprove sua
presenca no local de destino informado, comprovantes de gastos com alimentacdo ou outros
documentos idoneos.

§ 4° — O descumprimento do disposto neste artigo sujeitard ao
agente politico o desconto integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos,
sem prejuizo de outras sances legais.

8§ 5° — A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestacdo de contas é, respectivamente, do agente politico sem prejuizo da fiscalizagdo a ser
exercida pelo Controle Interno.

Art. 11. Os membros de Conselhos Municipais, e do Conselho
Tutelar, que se deslocarem da sede, eventualmente, por motivo de servigo ou no desempenho
de suas funcdes, fardo jus a percepcdo de diarias para custeio de despesas de alimentacéo,
pousada e locomogéo urbana de acordo com as normas estabelecidas nesta lei.

Art. 12. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com
outra retribuicdo de carater indenizatdrio de despesas.

Art. 13. Compete ao Controle Interno instituir e alterar, quando
necessario, o formulério de solicitacdo e concesséo de diaria e editar instrugdo normativa para
o fiel cumprimento desta Lei, mediante decreto do poder executivo.

Art. 14. As despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento e
em caso de indeferimento de diarias, serdo realizadas prioritariamente sob a forma de
reembolso, permitido o regime de adiantamento e mediante prestacéo de contas.



Art. 15. N&o sera concedida diaria nas seguintes hipdteses:

| — No deslocamento para localidade onde o beneficiario possua
residéncia;

Il — Cumulativamente com outra retribuicdo de carater
indenizatorio de despesas com alimentacéo; e

Il — Ao beneficiario que estiver em falta com a apresentacdo da
prestacdo de contas de diaria anterior.

Paragrafo Unico — Constitui infracdo disciplinar grave, punivel
na forma da lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 16. Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de
possibilitar o cumprimento das disposicdes desta lei:

Anexo I: Tabela de Valores de Diérias;

Anexo Il: Formuléario de Solicitacdo de Diarias de Viagem;

Art. 17. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 18. Revogadas as disposi¢cdes em contrario, especialmente
a Lei Municipal n. 148/96 de 20 de junho de 1996.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajeado Grande, Estado de
Santa Catarina, em 11 de Setembro de 2015.

VALMR LOCATELLI
Prefeito Municipal

Registrado e publicado na data supra e local de costume.

Geltrudes Toffolo Santin
Servidora Designada



ANEXO | - TABELA DE DIARIAS:

Lei n. 649/2015

CARGO CAPITAL CAPITAL DE OUTROS
FEDERAL ESTADO MUNICIPIOS
PREFEITO 720,00 550,00 450,00
VICE PREFEITO 720,00 550,00 450,00
DEMAIS 450,00 350,00 250,00

SERVIDORES E
MEMBROS DE
CONSELHO
MUNICIPAIS E
MEMBROS DO
CONSELHO
TUTELAR

OBS:

e A diaria integral é devida sempre que for necessario o pernoite oneroso em outro

Municipio, considerando diaria integral fracdo de 18 horas a 24 horas.

Quando ndo houver despesa com hospedagem ou ndo for necessario o pernoite ou o
afastamento for inferior a dezoito horas, ocorrera o ressarcimento das despesas.

Gabinete do Prefeito Municipal de Lajeado Grande, Estado de Santa
Catarina, em 11 de Setembro de 2015.

VALMIR LOCATELLI
Prefeito Municipal



ANEXO Il - REQUERIMENTO DE DIARIAS

Lei n. 649/2015

NOME:

MATRICULA:

CARGO/FUNCAO:

LOTACAO:

ORIGEM:

DESTINO:

SAIDA PREVISTA PARA

RETORNO PREVISTO PARA

QTDE DIARIAS

DIA

HORA

DIA HORA

MEIO DE TRANSPORTE

Rodoviario

Aéreo

Veiculo Proéprio:

Veiculo Placas

Veiculo Oficial

Outro

OBJETIVO DA VIAGEM:

DATA:

ASSINATURA:




