
ANEXO ÚNICO 

 

Identificação Habilitação Atribuições Jornada 

Trabalho 

Nº 

de 

Vaga 

Níve

l 

Vencimento 

R$ 

 

Motorista 

 

 

Ensino Fundamental 

– Séries Iniciais 

e CNH categoria 

“C”. 

 

 Dirigir veículos oficiais, transportando 

materiais e equipamentos; 

 Dirigir máquina e equipamentos rodoviários, 

automóveis, caminhões e outros; 

 Zelar pelo abastecimento, conservação e 

limpeza do veículo sob sua responsabilidade; 

 Efetuar pequenos reparos no veículo sob sua 

responsabilidade; 

 Comunicar ao chefe imediato a ocorrência de 

irregularidade ou avarias com a viatura sob 

sua responsabilidade; 

 Proceder o controle contínuo de consumo de 

combustível, lubrificantes e manutenção em 

geral; 

 Proceder o mapeamento de viagens, 

identificando o usuário, tipo de carga, seu 

destino, quilometragem, horários de saída e 

chegada; 

 Auxiliar na carga e descarga do material ou 

equipamento; 

 Tratar os passageiros com respeito e 

urbanidade; 

 Manter atualizado o documento de habilitação 

profissional e do veículo; 

 Recolher máquinas, equipamentos rodoviários e 

veículos à garagem quando concluído o serviço 

do dia; 

 Manter máquinas e equipamentos rodoviários e 

veículos em perfeitas condições de 

funcionamento; 

 Fazer reparos de urgência; 

 Zelar pela conservação dos veículos e 

equipamentos rodoviários que lhe forem 

 

40 horas 

semanais 

 

04 

 

26 

 

R$1.330,22 



confiados; 

 Providenciar no abastecimento de combustível, 

água e lubrificação; 

 Providenciar o abastecimento de combustível, 

análise de água e lubrificação; 

 Comunicar ao ser superior imediato qualquer 

anomalia no funcionamento dos veículos, 

máquinas e equipamentos; 

 Executar outras tarefas correlatas. 

 

Operador de 

máquina 

 

 

Ensino Fundamental 

– Séries Iniciais 

e CNH categoria 

“C”. 

 Providenciar a lavação, o abastecimento e a 

lubrificação da máquina; 

 Efetuar pequenos reparos na máquina sob sua 

responsabilidade; 

 Dirigir e operar maquinas como: trator de 

pneus, tratos de esteiras, perfuratriz, 

patrolas, retro e similares; 

 Comunicar ao chefe imediato a ocorrência de 

irregularidade ou avarias com a máquina sob 

sua responsabilidade; 

 Proceder ao controle contínuo de consumo de 

combustível, lubrificação e manutenção em 

geral; 

 Proceder o mapeamento dos serviços 

executados, identificando o tipo de serviço, 

o local e a carga horária; 

 Manter atualizada a sua carteira nacional de 

habilitação e a documentação da máquina; 

 Efetuar os serviços determinados, registrando 

as ocorrências; 

 Realizar com zelo e perícia os trabalhos que 

lhe forem confiados; 

 Executar terraplanagens, nivelamento, 

abaulamento, abrir valetas e cortar taludes; 

 Prestar serviço de reboque; 

 Realizar serviço agrícola com tratores; 

 Operar com rolo compressor; 

 Dirigir máquinas e equipamentos rodoviários; 

 Proceder transporte de aterros; 

 Efetuar ligeiros reparos quando necessários; 

 Providenciar o abastecimento de combustível, 

água e lubrificantes na máquina sob sua 

responsabilidade; 

 Zelar pela conservação das máquinas, sob sua 

 

40 horas 

semanais 

 

04 

 

32 

 

 

R$1.684,09 



responsabilidade; 

 Comunicar ao seu superior qualquer anomalia 

ao funcionamento da máquina; 

 Executar outras tarefas correlatas.  

 

Auxiliar de 

manutenção e 

conservação 

 

 

Ensino Fundamental 

– Séries Iniciais 

 Efetuar pequenos consertos necessários à 

conservação dos bens e instalações, 

providenciando, se for o caso, a sua execução 

 Fazer a manutenção preventiva, sob orientação 

da chefia; 

 Executar serviço de limpeza nas dependências 

internas e externas do órgão,jardins,  

garagens, praças  e ruas; 

 Executar serviço de copa cozinha, com 

atendimento aos servidores; 

 Receber, orientar e encaminhar o público, 

informando sobre a localização de pessoas ou 

dependências do órgão; 

 Executar outras tarefas correlatas. 

 

40 horas 

semanais 

 

05 

 

17 

 

R$935,13 

 

 


